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Informationsblatt Akteneinsicht 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

bitte stellen Sie Ihren Antrag auf Akteneinsicht ausschließlich online über unser Online-Formular. 

Um Ihren Antrag bearbeiten zu können, müssen Sie folgende Dokumente bei der Online-

Antragstellung hochladen: 

 Eigentumsnachweis 

- Abgabebescheid für Müllentsorgung und Straßenreinigung (aktuell) oder 

- Grundbuchauszug (nicht älter als 3 Monate) oder 

- Grundsteuerbescheid (aktuell) 

 Vollmacht (falls Sie als bevollmächtigte Person handeln) 

- Wird vom Eigentümer/Vollmachtgeber ausgestellt 

 Kostenübernahmeerklärung 

- Adresse des Rechnungsempfängers 

- handschriftlich/digital unterzeichnet oder (auch eingescannt oder kopiert möglich) 

Sobald Ihr Antrag vollständig bei uns eingegangen ist, kann die Bearbeitung erfolgen. 

Sollten Unterlagen fehlen, werden Sie von uns so schnell wie möglich benachrichtigt. 

Da das Bauaktenarchiv digital ist, erhalten Sie die gewünschte Bauakte ausschließlich per 

Downloadlink (als PDF-Datei) an Ihre E-Mail-Adresse. Der Downloadlink ist 1 Monat lang gültig. Bitte 

geben Sie an, wenn auch die Statik benötigt wird. Bei Anforderung der Statik kann die Bearbeitung 

länger dauern. Beachten Sie außerdem, dass Unterlagen vor 1945 nicht mehr existieren.  

Die Einsichtnahme in Bauakten beim Team Akteneinsicht ist nur in abgeschlossene Vorgänge 

möglich. Für die Einsichtnahme / Beteiligung in laufenden Verfahren (z.B. laufende 

Baugenehmigungs- oder Widerspruchsverfahren) wenden Sie sich bitte direkt an die jeweils 

verfahrensführende Sachbearbeitung. 

Für Rückfragen stehen wir Ihnen gern zur Verfügung. 

Ihr Team Akteneinsicht 
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